statutarni mésto Liberec

Piiloha ¢. 1 smérnice ¢. 4T

SPISOVY A SKARTACNI PLAN

Spisovy
znak Heslo Skarta¢ni znak/lhita
Czechpoint
49.2 Registr ticastniki MA ISOH S/10
50 Ovétené vystupy z ISVS - konverze S/10
50.1 Obchodni rejstiik S/10
50.2 Rejstiik trestil S/10
50.3 Katastr nemovitosti S/10
50.4 Zivnostensky rejstiik S/10
50.5 Bodové hodnoceni fidic¢t S/10
50.6 Seznam kvalifikovanych dodavateli S/10
Dokumenty vedoucich utvari, které nelze zairadit do jinych
51 vécnych skupin:
51.1 Dokumenty primatora V/5
51.2 Dokumenty nameéstkil V/5
51.3 Dokumenty tajemnika V/5
51.4 Dokumenty vedoucich odbori V/5
52 Spoluprace se statnimi organy a jinymi subjekty V/5
52.3 Clenstvi ve Svazu mést a obci CR apod. V/5
52.5 Mikroregiony, pteshrani¢ni spoluprace V/5
Organizace ¢lenéni a pisobnost Giadu (ady, smérnice,
53 prikazy, ...) A/5
54 Rizeni, kontrola a metodicka ¢innost A/S
54.4.1 Metodické materialy - vlastni A/S5
54.4.2 Metodické materialy - ostatni S/5
Smlouvy (nejsou-li nedilnou soucasti piislusnych
56 dokumentti)
56.1 smlouvy vSeobecné v/5Y
56.2 smlouvy hospodéfské v/s5Y
56.3 smlouvy najemni s/5"
56.4 smlouvy majetkopravni A/5Y
56.5 smlouvy kolektivni A/5"
56.6 smlouvy ostatni v/5Y
57 Statistika, vykaznictvi
57.2 Roc¢ni vykazy, vyrocni zpravy A/5
58 Automatizace, vypocetni technika
58.1 Informacni systém tradu A/5Y
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58.4 Provozni dokumentace, licence /59

59 Peti¢ni pravo V/10

60 StiZnosti, podnéty a oznameni ob¢ant V/5

Ochrana obyvatelstva, Integrovany zachranny systém,

61 krizové Fizeni

61.1 Ochrana obyvatelstva:

61.1.1 Organizace ochrany obyvatelstva a zafizeni civilni obrany A/S
Spoluprace s ostatnimi organy a subjekty (jednotky pozarni

61.1.2 ochrany, ob¢anska sdruzeni, technické a jiné sluzby aj.) V/5
Opatieni ochrany obyvatelstva (varovani, evakuace, ukryti,

61.1.3 nouzové preziti aj.) V/5

61.1.4 Hospodaieni s materialem civilni ochrany S/5

61.1.5 Zatizeni civilni ochrany V/5

61.1.6 Organizace Skoleni fyzickych a pravnickych osob S/5
Stanoviska obce jako dotéeného organu ve stavebnim a

61.1.7 uzemnim fizeni z hlediska ochrany obyvatelstva A/S

61.2 Integrovany zachranny systém:

61.2.1 Organizace Integrovaného zachranného systému V/5
Dokumentace Integrovaného zachranného systémuu (havarijni

61.2.2 planovani, cviceni, vzdélavani) S/5

61.2.3 Koordinace zachrannych a likvida¢nich praci V/5

61.3 Krizové tizeni:

61.3.1 Organizace krizového fizeni (bezpec¢nostni rada, krizovy §tab) [A/5

61.3.2 Zvlastni skuteCnosti V/5
Ptipravenost na krizové stavy (krizové planovani, cviceni,

61.3.3 vzdélavani v krizovém fizeni) S/5

61.3.4 Krizové situace (mimotadné udalosti, zivelni pohromy aj.) A/S

61.4 Hospodaiska opatieni pro krizové stavy V/5

62 Zahranic¢ni styky a cesty V/5

63 Referendum, mistni referendum

63.1 Vyhléseni, prib¢h a vysledek referenda A/10

63.2 Ostatni dokumentace referenda V/5

63.3 Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky referenda s

65 Plany, koncepce, programy rozvoje obce A/10

66 Pokuty (ukladani, hrazeni) S/5

66.1 Nahrady skod V/5

67 Prestupky, spravni delikty V/5

67.3 Prestupky - konkrétni ptipady V/5
Spravni delikty podnikajicich pravnickych osob a fyzickych

67.4 0sob V/5
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68 Ochrana utajovanych informaci V/5
70 Spisova sluzba
70.1 Skartacni fizeni A/S
70.2 Podaci denik (jednaci protokol) A/5Y
73 Privatizace A/10
74 Vyznamenani, ceny obce, Cestné ob¢anstvi AJ5
75 Nahrady cestovnich, stéhovacich a jinych vydaju S/5
76 Propagacni ¢innost V/5
Obecni zpravodaj, jiné tiskoviny vydavané obci (v prislusném
76.1 archivu se uklada jeden exemplar) A/S
76.2 Monitoring tisku, vysttizkova sluzba V/5
77 Volby
kandidata vcetné podkladt ke kandidatni listin€ a ptihlasce k
registraci, petice, dokumentace o vzdani se kandidatury nebo
77.1 jejim odvolani, rozhodnuti o registraci kandidétni listiny, A/10”
77.2 Zapisy o vysledku hlasovani, hlaSeni vysledki voleb v obci A/10
77.3 Organizacné technické zabezpeceni voleb S/5
77.4 Ostatni volebni dokumentace V/5
79 Konference, porady, konzultace V/5
83 Obecné prospésné prace V/5
84 Poskytovani informaci, styk s verejnosti S/5
84.1 Poskytovani informaci ze zakona S/5
Dokumenty, které nejsou podnétem k ufednimu jednani
87 nebo nepiislusi k vyFizeni obecnimu turadu S/1
87.1 Dokumenty na védomi S/1
88 Dotace, grantova podpora
88.1 Dotace, granty (EU, statni) - vSeobecné pisemnosti v/10"
88.1.1 Dotace, granty (EU, statni) - smlouvy v/10™
88.1.2 Dotace, granty (EU, statni) - objednavky v/10™
88.1.3 Dotace, granty (EU, statni) - faktury v/10™
88.1.4 Dotace, granty (EU, statni) - vybérova fizeni v/10™
88.3 Dotaéni fondy Statutdrniho mésta Liberec S/5
88.4 Skolské fondy S/5
91 Verejné zakazky, vybérové fizeni v/10"
93 PredbéZna ochrana organem statni spravy V/5
95 Ukladani sankci V/5
96 Vymahani pohledavek S/15
101 Cinnost zastupitelstva, rady, vyborii a komisi
Zastupitelstvo - zapisy z jednani vcetné programu, usnesent,
101.2.1 ptiloh a podklada A/10
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Rada - zapisy z jednani vCetné programu, usneseni, piiloh a
101.2.2 podkladu A/10
Vybory a komise - zapisy z jednani v¢etn¢ programu, usneseni,
101.2.3 ptiloh a podklada A/10
101.3 Evidence Clenti zastupitelstva, rady, vybort a komisi A/5
102 Zv1astni organy obce (bezpefnostni rada, krizovy §tab) |V/5
104 Vyhlasky a natizeni obce
104.1 Obecné zavazné vyhlasky obce A/5"
104.2 Nafizeni obce v/5"
105 Zastupovani obce a obecniho tGiadu
105.3 Pravni zastupovani obce ve finan¢nich zélezitostech V/5
105.4 Zadosti k vyfizeni za statutarni mésto V/10
111 Plany kontrolni ¢innosti a interniho auditu:
111.1 plany kontrolni ¢innosti a interniho auditu - kratkodobé S/5
112 Kontroly
112.1 Kontroly vlastni planované, vefejnospravni kontroly V/10
112.3 Zpravy z kontrol provedenych jinymi organy V/10
112.4 Rozbory a vyhodnoceni kontroly A/10
112.5 Kontroly vlastni neplanované V/10
113 Piezkoumani hospodareni izemnich samospravnych celka [V/10
114 Interni audit
114.1 Zprava o internim auditu A/10
114.2 Podklady k internimu auditu S/10
Kontrola plnéni usneseni ZM, RM, vyboru a komisi (nejsou
115 li soucasti zapisu) A/S
117 Kvalifikace a vzdélavani pracovnikii:
117.1 Kvalifikace a vzdélavani V/10
117.3 Ovétovani odborné zpuisobilosti S/5
118 Pracovni pomér
118.1 Osobni spisy S/50
118.2 Pracovni doba (pracovni volno, tlevy v praci, prace piescas) |S/5
118.3 Snizeni pracovniho tivazku S/5
Vedlejsi ¢innost, dohody o provedeni prace, dohody o pracovni
118.5 ¢innosti S/5
118.6 Nahrada Skody S/5
118.7 Nemocenské a socialni zabezpeceni pracovniki S/10
118.8 Zdravotni pojisténi S/10
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Zpusobilost zaméstnancti k vykonu ¢innosti - povétovani,
118.9 akreditace, zmocnéni apod. S/5
118.10 Postihy podle zakoniku prace S/5
118.11 Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist S/5
120.2 Nalezitosti dichodového zabezpeceni S/10
120.5 Evidence cestnych prohlaseni podle zakona o stfetu zajmt S/5'"
121 Mzdy, pujcky zaméstnancim
121.6 Veécena plnéni, srazky ze mzdy (exekuce) S/5
121.9 Dan z ptijmu S/10
121.12 Pijcky zaméstnanciim S/5
122 Péce o pracovniky
Bezpecnost a ochrana zdravi pii praci, pracovni urazy,
122.1 odskodniovani pracovnich urazi:
122.1.1 smrtelné a té¢zké urazy A/10
122.1.2 ostatni iirazy S/5
122.4 Osoby se zménénou pracovni schopnosti S/5
122.6 Ochranné odévy a jiné soucastky, sluzebni odévy S/5
176 Rozpocéty
176.1 Rozpoctovy vyhled A/10
176.2 Roc¢ni rozpocty, rozpoctova opatieni A/10
176.3 Rozbory o plnéni rozpocti a finan¢niho hospodateni A/10
176.4 Ostatni dokumenty financniho hospodaieni S/10
177 Finan¢ni plany a rozpoc¢ty prispévkovych organizaci
177.1 Finan¢ni plany a rozpocty A/10
177.3 Rozbory hospodateni
177.3.1 Rozbory hospodareni - ro¢ni A/10
177.3.2 Rozbory hospodareni - kratsi S/10
Ostatni dokumenty o finan¢nim hospodareni ptispévkovych
177.4 organizaci S/5
178 Dané, davky, poplatky
178.4 Mistni dan¢ a poplatky S/5
178.7 Dan z pfidané hodnoty S/10
181 Ucetnictvi:
181.1 Ugetni vykazy:
181.1.1 Rocni ucetni vykazy, roéni u€etni zaveérky, audit A/10
181.1.2 Mé¢sicni ucetni vykazy, mésicni ucetni zavérky S/10
Ucetni doklady o vydajich a pifjmech v hotovosti, o nakladani
s majetkem, o pohledavkach a zavazcich a ostatni ti¢etni
181.2 doklady S/10
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Inventarni karty hmotného majetku (kromé zasob nebo
181.3 ucetnich pisemnosti je nahrazujicich) S/5
181.4 Seznamy &iselnych znaki nebo jinych symboli a zkratek S/5”
181.5 Ostatni ti€etni dokumenty S/5
Uetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek &i
181.6 nesplnénych zavazka s/1o"
181.6.1 Faktura S/10
181.6.2 Objednavka S/10
181.9 Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkci S/5
181.10 Cenné papiry v/10"
201 Zemédélsky pidni fond
Vynéti zemeédélské pady ze ZPF, rozhodnuti o odvodech za
201.1 vynéti ze ZPF A/15
201.2 Ochrana vyuziti zeméd¢€lského ptidniho fondu V/5
201.3 Zmény kultur a vyuziti padniho fondu V/10
201.4 Prevod a najmy zemédélskych a lesnickych pozemkii A/S5
201.5 Pouziti zemé&dé&lské ptidy k nezemédélskym uéeliim po dobu 1 roku S/5
201.6 Prestupky a delikty ZPF S/5
201.7 Zemedélsky ptidni fond V/5
202 Pozemkové apravy (izemné planovaci dokumentace) [V/5
203 Zemédélska vyroba, podnikani v zemédélstvi
UZzivani ptudy a jiného zemédelského majetku, podnikani v
203.1 zemedelstvi V/5
Evidence soukromé hospodaticiho rolnika, evidence
203.1.1 zemédelského podnikatele V/10
Ochrana proti sktiidciim, chorobam a plevelim v¢. opatieni a
203.2 sankci S/5
203.3 Vinafstvi a kaceni ovocnych stromti V/5
203.4 Zru$eni chmelnic S/5
203.5 Veterinarni opatieni V/5
203.6 Plemenitba S/5
203.7 Velatstvi V/5
203.8 Chov a ochrana zvitat V/5
206 Myslivost
206.1 Uznéani honiteb A/10
206.2 Myslivost - ndjemni smlouvy V/10
206.3 Myslivecké planovani a statistika V/10
206.4 Oblasti pro chov zvéie V/10
206.5 Lovecké listky (evidence) /50"
206.7 Myslivecky hospodat, myslivecka straz V/10
206.8 Evidence honebnich spolecenstev A/10

Utinnost od 1.7.2020

Stranka 6z 16



statutarni mésto Liberec

Piiloha ¢. 1 smérnice ¢. 4T

207 Rybarstvi
207.4 Rybarsky hospodar a rybarska straz A/10
207.5 Evidence rybaiskych listkt S/5'”
208 Posuzovani vlivii na Zivotni prostiedi V/10
221 Lesni hospodarstvi:
221.1 Pozemky urcené k plnéni funkci lesa:
221.1.1 Prohlaseni pozemku za pozemek uréeny k plnéni funkce lesa  [A/5
221.1.2 Rozhodnuti v pochybnostech A/5
Souhlasy k rozhodovani dle zvastnich predpisti (Iesni
221.1.3 hospodaf.) A/S
221.1.4 Déleni lesnich pozemkt A/S5
221.1.5 Odnéti pozemk k plnéni funkci lesa A/5
221.1.6 Omezeni vyuzivani pozemki pro plnéni funkci lesa A/10
221.2. Uzivani lest V/5
221.2.4 Opatteni k zabezpeceni osob a majetku V/10
221.3. Hospodaiska uprava lest:
Vyhlaseni zaméru zadat zpracovani lesnich hospodaiskych
221.3.1 0Snov V/10
221.4. Hospodaieni v lesich:
221.4.1 Uznéni vybérovych stromtl a lesnich porostd pro sbér semen  [A/10
221.4.2 Ulozeni opatieni v pfipadech mimotadnych okolnosti V/5
22143 Vyjimka z velikosti ¢i §ife holé sece V/10
221.44 Povoleni delsich 1hit pro zalesnéni a zajisténi kultur V/10
Oznameni tézby v lesich bez prevzaté lesni hospodaiské
221.4.5 0sSnovy V/5
Vyjimka ze zdkazu mytni tézby v porostech do osmdesati let
221.4.6 véku V/10
221.4.7 Podminky a vyse nahrady lesni dopravy po cizich pozemcich |V/5
221.4.8 Povéteni vykonem funkce odborného lesniho hospodare A/10
Udéleni nebo odnéti licenci pro vykon funkce lesniho
221.4.9 hospodare A/10
221.5 Ochrana lesi V/5
221.5.3 Ustanoveni a zruseni lesni straze A/10
221.6.1. Opatteni k odstranéni zjisténych nedostatki (statni sprava lesti) |[V/10
230 Vodohospodarské planovani A/5
231 Vodni hospodai‘stvi
231.1 Realizace zakona o vodach a souvisejicich piedpist V/5
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Vodopravni povoleni, souhlasy a vyjadieni, evidence vydanych
231.2 rozhodnuti A/S
2314 Opravné prostredky proti rozhodnuti (vodni hosp.) S/5
231.7 Vodopravni dozor A/10
231.8 Vodopravni evidence (v¢etné vodnich tokil) A/50"
231.9 Protipovodiiova ochrana:
231.9.1 Povodnovy plan obce A/S
231.12 Revitalizace vodnich toki A/20
231.13 Zatopova uzemi V/10
233 Vodovody a kanalizace
233.1 Plén rozvoje vodovodu a kanalizaci A/10
233.3.1 Evidence vodovodu a kanalizaci majetkova A/10

Evidence vodovodu a kanalizaci provozni (zdznamy o zdrojich

povrchovych a podzemnich vod, vykresova dokumentace,

nakladové listy, cenové kalkulace, plan kontrol jakosti vod,

plan kontrol miry znecisténi odpadnich vod, provozni denik a
23332 provozni fady) V/10
2334 Ochranna pasma vodovodnich fadd a kanaliza¢nich stok: A/10
233.6 Cistirny odpadnich vod a kanalizace V/20
233.7 Technicky audit vodovodu a kanalizaci A/S
245 Ochrana ovzdusi - v§eobecné V/5
245.1 Rozhodnuti podle pravnich predpisii na ochranu ovzdusi A/S5
245.3 Poplatky za znecisténi ovzdusi S/5
245.5 Evidence stacionarnich zdroju V/5
246 Ochrana piirody - vSeobecné V/5
246.1 Realizace vyhlasky o chranénych castech tzemi A/5
246.2 Rozhodnuti o vyjimkach z chranénych ¢asti ptirody A/5
246.3 Chranéné casti prirody V/5

Ochrana krajinného razu, zdsahy do vyznamnych krajinnych
246.4 prvki A/S
246.5 Rozhodnuti podle pravnich pfedpisii na ochranu ptirody A/S5
246.6 Vyjadieni ke stavbam pro tizemni fizeni dle staveb. zak. V/5
246.7 Posuzovani vlivli na zivotni prostredi (EIA) A/S
246.8 Mezinarodni konvence o ochrané zivoc€ichi a rostlin (CITES) |V/5
246.9 Geografické neptivodni druhy V/5
246.10 Kéceni dfevin rostoucich mimo les V/10
246.11 Straz ochrany ptirody V/5

Rozhodnuti o piestupcich podle zakona o ochrané ptirody a
246.12 krajiny V/5
249 Odpadové hospodarstvi - vSeobecné V/5
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Rozhodnuti podle pravnich ptedpist upravujicich odpadové
249.1 hospodaistvi A/5Y
249.5 Nepovolené skladky odpadu S/5
253 Zivnostenské podnikani v/10
253.1.1 Metodické a organizacni pokyny a stanoviska V/10
253.1.2 Statistiky, rozbory V/10
253.1.3 Organizacni zalezitosti V/10
253.14 Rizeni o mimo#adnych opravnych prostfedcich V/10
253.2.1 Ohléseni Zivnosti a Zadosti s/10"”
253.2.2 Ohlaseni zmén, informacni povinnost /10"
253.2.3 Zmény a Fizeni z moci tfedni s/10'”
253.2.4 Nevznikla zivnostenska opravnéni S/5
253.3.1 Utedni vypis, opis, potvrzeni V/5
253.3.2 Nahlédnuti a vypis z rejstiiku S/5
253.3.3 ZU statistika A/5
2534 Ostatni dokumenty S/5
253.5 Sankce a kontrolni ¢innost V/10
253.5.1 Kontrolni ¢innost - ZU V/10
253.5.2 Sankéni fizeni (pokuty, zruSeni, pozastaveni) V/10
253.53 Rizeni o piestupcich V/10
254 Hospodareni a sprava majetku - v§eobecné V/5
254.1 Evidence majetku (pozemky, budovy) A/S
254.2 Inventarizace majetku V/5
2543 Hospodateni s majetkem obce:
254.3.1 Nabyvani majetku A/5
254.3.2 Pievod majetku A/10
254.3.3 Ptevod prava hospodaieni s majetkem A/10
25434 Najemné S/5
254.3.5 Rekonstrukce a modernizace majetku v/5Y
254.3.6 Opravy a udrzba majetku S/5
254.3.7 Zatizeni majetku (dluhy, vécna bfemena) S/5
254.3.8 Pojisténi S/5
254.3.9 Vytazovani majetku S/5
254.3.10 Zabor, uzivani majetku obce S/5
254.4 Bytovy majetek - vSeobecné V/5
254.4.1 Hospodateni s byty (pfidélovani, sména byt S/10
254.4.2 Modernizace a adaptace bytl S/5
25443 Najemné - byty S/5
254.4.4 Vyuctovani sluzeb poskytovanych s uzivanim prostoru S/5
255 Nebytové prostory V/5
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255.1 Pridélovani nebytovych prostor S/10
256 Verejné osvétleni S/5
257 Majetkova ucast obce V/10
260.1 Pohtebnictvi V/5
260.2 Evidence hrobu A5
276 Doprava
276.2 Jizdni fady S/5
Registrace provozovani autoskol, odvolani k registraci
276.7.1 provozovani autoskol, zmény a odnéti V/10
276.7.2 Statni dozor ve vécech upravenych zakonem V/5
Schvalovani vycvikového vozidla pro pouziti k vycviku v
276.7.6 autoskole a zmény v jeho uzivani S/5
Zarazeni zadatelli o fidicské opravnéni k zavére¢nym
276.7.7 zkouskam S/5
276.7.8 Prikaz profesni zptisobilosti fidice S/5
276.7.9 Protokoly o zkouskach zadatell o fidi¢skéa opravnéni S 20
276.9 Eurolicence S/5
276.10 Prevence v bezpecnosti silni¢niho provozu V/5
277 Silni¢ni doprava
277.3 Taxisluzba S/15
277.3.3 Odvolani proti rozhodnuti - taxisluzba S/5
279 Provoz méstské hromadné dopravy s/15"
Pozemni komunikace, provoz na pozemnich komunikacich
280 vSeobecné V/5
Stavby a ruSeni silnice nebo mistni komunikace - investi¢ni
280.1 stavby A/10
280.2 Ptiprava plant investic a velkych oprav V/10
280.4 Dopravni inzenyrstvi (stanoveni dopravniho znaceni) S/5
280.6 Bézna udrzba pozemnich komunikaci a mosti S/5
280.7 Zimni udrzba pozemnich komunikaci S/5
280.8 Objizd’ky, uzavirky pozemnich komunikaci a jina rozhodnuti  [S/5
280.9 Odvolani proti rozhodnuti tykajicich se pozemnich komunikaci |V/10
280.10 Zvlastni uzivani pozemnich komunikaci S/5
280.13 Stavebni a kolaudacni fizeni pozemnich komunikaci A/20
280.14 Evidence, kategorizace a zmény v siti pozemnich komunikaci |A/10
280.15 Cyklostezky V/5
Ptipojeni pozemni komunikace nebo sousedni nemovitosti na
280.16.1 pozemni komunikaci A/10
280.17 Reklamni zatizeni S/5
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Udéleni, podminéni, omezeni, odnéti a vraceni fidi¢ského
280.22 opravnéni, zruseni jeho podminéni nebo omezeni S/5
Ptfezkoumani zdravotni zptsobilosti drzitele fidi¢ského
280.23 opravnéni S/5
PtezkousSeni drzitele fidi¢ského opravnéni z odborné
280.24 zpusobilosti S/5
Registr fidi¢i, vydavani dat z registru fidict a z evidencnich
280.25 karet fidica S/20
280.26 Neplatné tidic¢ské prukazy S/1
281.4 Ostatni doprava (pasova, potrubni, lanova atd.) V/5
283 Evidence motorovych vozidel:
283.1 Spréavni spis vozidla s/5"
Seznam vydanych technickych prikazti motorovych a
283.2 pripojnych vozidel S/15
Zaznamnik schvalovani technické zptisobilosti a pfidélovani
283.3 ufednich cisel S/15
Schvalovani technické zptisobilosti jednotlivé vyrobenych,
283.4 prestavénych nebo jednotlivé dovezenych vozidel S/10
283.5 Zasilani zmén a evidencnich doklada vozidel S/1
306 Cestovni ruch V/5
326 Uzemné planovaci dokumentace A/10
326.1 Uzemni plany (véetné dokumentace) A/10"
327 Uzemné planovaci podklady V/10
328 Uzemni rozhodnuti:
328.1 Rozhodnuti o chranéném tzemi A/5
328.3 Rozhodnuti o umisténi stavby A/5
328.4 Rozhodnuti o déleni a scelovani pozemki V/5
328.5 Odvolani proti iIzemnimu rozhodnuti V/5
Stavebni povoleni a dalSi spisy véetné dokumentace,
tykajici se stavby (kolaudace, zmény stavby, zmény v
330 uzivani stavby, udrZovaci prace, odstranéni stavby) v/5Y
331 Povoleni terénnich tiprav, nékterych praci a zafizeni V/5
332 Statni stavebni dohled S/20
333 Vyvlastnéni (stanoviska a vyjadi‘eni) A/5Y
334 Stavebni urady V/10
338 Sankce podle stavebniho zakona S/5
Piezkoumani pravomocnych spravnich rozhodnuti
339 mimoradnymi opravnymi prostiedky V/5
401 Kultura - ostatni V/5
403 Kulturni piispévkové organizace V/5
403.4 N4ajemni organizace kulturni a sportovni V/5
410 Kroniky A/10%
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411 Péce o kulturni pamatky

Péce o kulturni pamatky, pamatkové rezervace, pamatkové
411.1 zony, pamatkova ochranna pasma, véetné evidence A/10
451 Skoly a $kolska zafizeni
451.1 Sprava zakladnich skol V/5
451.2 Sprava matetskych skol V/5
451.3 Zrizovaci listiny Skol a Skolskych zafizeni A/10
451.4 Technicka sprava skolskych, sportovnich a kulturnich objektt [V/5
452 Soukromé a cirkevni Skoly V/5
453.4 Vyrocni zpravy skol, jejichz zfizovatelem je obec A/S
455 Pasportizace $kol A/10
457.3 Sport - ostatni S/5
531 Recepty a Zadanky s modrym pruhem V/5
552 Mimoustavni socialni péce
552.1 Vykon opatrovnictvi S/5
553 Socialni sluzby - v§eobecné V/5
553.1 Rizeni, kontrola a rozvoj na tiseku socialnich sluzeb V/10
553.1.1 Socialni sluzby - komise V/5
553.2 Zatizeni, organizace socialnich sluzeb V/5
553.2.1 Ztizovani zatizeni socialnich sluzeb A/5
553.2.3 Organizacni a provozni zalezitosti, metodika S/5
553.2.4 Evidence osob do zafizeni socialnich sluzeb S/5
553.3 Odvolani proti rozhodnuti na useku socialnich sluzeb S/10
555 Péce o rodinu
555.1 Socialni péce V/10
555.2 Socialné pravni ochrana déti V/15
555.3.1 Osvojeni a péstounska péce s/15'
556 Péce o spoleCensky nepiizptsobivé obcany V/5
557 ZaleZzitosti narodnostnich mensin V/5
564 Zména ptijemce diichodu a obecni mrtvi S/5
581 Organizace poZarni ochrany a poZarnich jednotek A/5

Spoluprace s ost?tnimi organy a organizacemi (Hasi¢sky
581.3 zachranny sbor CR, sbory dobrovolnych hasict aj.) V/5
582 Cinnost poZarni ochrany:
582.3 Pozary (pozarni zésahy, rozbory) S/5
5824 Skoleni a odborna p¥iprava pracovnikii o pozarni ochrané S/5
582.5 Prevence pozarni ochrany S/5
582.6 Bezpecnostni a jind opatieni S/5
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583 Jednotky pozarni ochrany
Stavby a rekonstrukce poZarnich zbrojnic a stanic - viz
583.1 stavebni dokumentace, ukladaci znak 330
583.2 Odborna ptiprava jednotek pozarni ochrany S/5
583.3 Vyzbroj jednotek pozéarni ochrany S/5
585 VSeobecné prostiredky pozarni ochrany S/5
602 Shromazd’ovani V/5
605 Evidence obyvatel
Evidence obyvatel - vS§eobecné (dotazy, upozornéni, sd€leni,
605.1 informace) S/1
605.1.1 Evidence obyvatel - stanoviska, vyjadieni, zdkaz pobytu V/5
605.1.3 Evidence obyvatel - odstranéni nesouladu S/2
Spisovy material souvisejici se spravnim fizenim ve véci
605.4 zruseni udaje o mistu trvalého pobytu V/5
Zadost o poskytnuti udajii z informaéniho systému evidence
605.8 obyvatel S/3
605.9 Prihlasovaci listek k trvalému pobytu A/75'
Ptihlasovaci listek k trvalému pobytu z let 1954 - 1983
605.9.1 (kartotéka) V/175
606 Statni obcanstvi v/10
606.1 Slozeni statoob¢anského slibu V/10
607 Matric¢ni zaleZitosti - vSeobecna korespondence V/5
607.1 Matriky a sbirky listin:
607.1.1 narozeni A/100”
607.1.2 manzelstvi A/75°
607.1.3  |amrti A/75°
607.1.4 Opisy matri¢nich dokladd, vypisy z matrik S/3
607.1.5 Oznameni pro zapisy do zvlastnich matrik S/3
607.1.7 Knihy registrovaného partnerstvi A/75°
607.1.8 Uznavani otcovstvi prohlaSenim rodict V/50
607.2 Matri¢ni doklady do ciziny S/3
607.3 Osvédcovani zptsobilosti k uzavieni manzelstvi S/3
607.4 Rozhodovani v matri¢nich vécech V/5
607.5 Dozor a kontrola vedeni matrik V/5
607.6 Zalezitosti matrikaiti a matri¢ni obvody V/5
607.7 Podpisové vzory matrika V/10
607.8 Evidence matri¢nich tiskopist S/10
608 Zména jména a piijmeni A/20
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Ovérovani opist listin a podpisi na listinach (ovérovaci
609 kniha) S/10"
609.1 Podpisové vzory ovéfovani V/10
611 Hospodarsko-provozni zalezitosti
611.4 Telefon, rozhlas, televize a jiné véci spojil S/5
611.5 Kancelafska technika S/5
611.8 Vozovy park s/5"
612 Nazvy obci, ulic a veFejnych prostranstvi A/5
613.1 Cislovani domi A/5
613.2 Informace o ¢islovani domi S/3
614 Méstska policie
614.1 Pisemnosti feditele MP - ostatni korespondence V/5
614.1.1 Pouziti donucovacich prostredkti S/5
614.2 Pisemnosti zastupce teditele MP S/5
614.2.1 MP Ptihlasky a osvédceni S/5
614.3 Pisemnosti inspekce MP - ostatni korespondence S/5
614.3.1 Stiznosti - inspekce MP V/5
614.3.2 Zadosti - inspekce MP S/5
614.4 Pisemnosti OTZ - ostatni korespondence S/5
614.4.1 MP Pracovni urazy S/5
614.4.2 MP Skodni komise S/5
614.4.3 MP Kamerovy systém shlédnuti S/5
614.4.4 MP Informacni technologie S/5
614.5 Pisemnosti OPK - korespondence S/5
614.5.1 Schranka davéry S/1
614.5.2 Preventivni radar S/5
614.5.3 MP Projekty S/10
614.6 Pisemnosti OVS - ostatni korespondence S/5
614.6.1 Opravneéni straznika MP S/3
614.6.2 Omezeni podle §76/2 Tr. Radu S/3
614.6.3 Oznameni TC, ptestupku a spravniho deliktu S/3
614.6.4 Rozhodnuti OD MML S/1
614.6.5 MP Bodovy systém S/1
617 Statni, obecni znaky a symboly
617.1 Pouzivani statnich a obecnich znaki a symbola V/5
617.2 Znaky, barvy a prapory obce A/5
617.3.2  |Razitka v/5'?
620 Ztraty a nalezy S/3
622 Cestovni doklady
622.3 Zadost o vydani e-pasu S/15'%
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622.7 Evidence ztracenych nebo odcizenych cestovnich dokladi S/5'

622.7.1 Protokol o skartaci cestovnich dokladii S/10
Zadost o poskytnuti udajii z informa¢niho systému evidence

622.8 cestovnich dokladi S/3

622.8.1 Rozhodovéni v oblasti cestovnich dokladt V/5
Cestovni doklady - dotazy, dozadani, stanoviska a souvisejici

622.9 dokumenty S/

622.11 Protokol o skonceni platnosti cestovniho dokladu S/1

623 Obcanské prikazy

623.1 Rozhodovéani v oblasti ob¢anskych pritkazii V/5

623.2 Zadost o vydani ob&anského priikazu /20"

623.3 Evidence ztracenych nebo odcizenych ob¢anskych prukazi S/20"
Obcanské pritkazy - dotazy, dozadani, stanoviska a souvisejici

623.4 dokumenty S/

623.5 Protokol o skonceni platnosti obanského pritkkazu S/1

623.5.1 Protokol o skartaci ob¢anskych priikazi S/10
Zadost o poskytnuti udajii z informaéniho systému evidence

623.6 obcanskych prikazi S/3

624 Evidence dokumentii zvefejnénych na uredni desce S/

Poznamky:

1. Skarta¢ni lhita za¢ina plynout dnem 1. ledna roku nésledujiciho po ukonceni platnosti
dokumentu, u smluv po uplynuti doby platnosti smlouvy ¢i po jejim ukonceni, zruSeni nebo zaniku.

2. Skartac¢ni lhiita za¢ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po vyhodnoceni dokumentu.

3. Skarta¢ni lhtita zacina bézet dnem 1. ledna roku nésledujiciho po roce, v némz byla vypocetni a
jina technika naposledy pouzita.

4. Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky se vytadi po vyhlaSeni vysledki referenda prezidentem
republiky ve Sbirce zékontl, popiipadé po vyhlaseni nalezu Ustavniho soudu, kterym rozhodl, e
postup pii provadéni referenda nebyl v souladu s Gstavnim zakonem o referendu o ptistoupeni Ceské
republiky k Evropské unii nebo zakonem vydanym k jeho provedeni, s povinnosti zachovani tfi
nepouzitych hlasovacich listkil pro referendum pro uloZeni v piislusném archivu.

5. Pouzité hlasovaci listky a tfedni obalky se vyradi po vyhlaseni vysledkt hlasovani s povinnosti
zachovani tfi nepouzitych hlasovacich listkil pro referendum pro uloZeni v piislusném archivu

6. Skartacni lhlita zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po uzavieni dokumentu.

7. Skarta¢ni lhita za¢ina plynout dnem 1. ledna nasledujiciho roku po vyhlaseni vysledki voleb.
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8. Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky se vyfadi po uplynuti tficetidenni lhtlity od uvetejnéni
vysledki voleb Statni volebni komisi s povinnosti zachovani tfi sad nepouzitych hlasovacich listkli
pro jednotlivé volby k uloZeni v pfislusném archivu.

9. Skarta¢ni lhtita zacina plynout dnem 1. ledna roku nésledujiciho po vyfazeni vSech dokumentt, v
nichz byly pouzity.

10. Skartacni lhiita zac¢ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po potfizeni nové evidence.

11. Skartacni lhiita zacind plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po dovrseni plnoletosti ditéte.

12. Skartacni lhiita zac¢ina plynout dnem 1. ledna nésledujiciho roku po zruseni platnosti starych.

13. Skartacni lhiita u projektt se fidi ustanovenimi ptislusné smlouvy.

14. Skartacni lhiita zac¢ina plynout od umrti ob¢ana nebo prohlaseni osoby za mrtvou.

15. Skartacni lhiita zacind plynout od vydani obCanského prikazu.

16. Skartacni lhiita zacina plynout od skonceni platnosti cestovniho dokladu.

17. Skartacni lhiita zac¢ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho ode dne zaniku posledniho
zivnostenského opravnéni podnikatele.
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