STATUTARNI MESTO LIBEREC

Liberec 19. 2. 2019

JEDNACI RAD
RADY MESTA LIBEREC

Schvileny Radou mésta Liberec dne 19. 2. 2019 na jeji 4. schuzi usnesenim ¢. 210/2019

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci f4d Rady mésta Liberec (déale jen ,rada*) upravuje ptfipravu a zpusob jednani,
rozhodovéni a zabezpecovani plnéni pfijatych usneseni.

Clanek 11
Zakladni ustanoveni

1. Postaveni rady, jeji funkce a zakladni vztahy k dalSim organim statutdrniho mésta Liberec
(dale jen ,,mésto”) jsou vymezeny zadkonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen ,,zdkon o obcich®) a Statutem mésta Liberec (dale
jen ,statut®).

2. Radaje vykonnym orgdnem mésta v oblasti samostatné piisobnosti. Pfi vykonu samostatné
pusobnosti je rada odpovédna Zastupitelstvu mésta Liberec (dale jen ,,zastupitelstvo®).
V oblasti pienesené plisobnosti piislusi radé rozhodovat, jen stanovi-li tak zakon.

3. Pocet ¢lent rady urcuje zastupitelstvo. Radu tvofi primator mésta (dale jen ,,primator®),
nameéstei primatora a dalsi ¢lenové rady voleni z fad ¢lenti zastupitelstva. Cleny rady voli
a odvolava zastupitelstvo.
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Rada na svych schtizich pfijima k projednavanym bodim usneseni. Usneseni musi byt
pfezkoumatelnd, jednoznacna a srozumitelnd s pfesnym uréenim osob odpovédnych za
pInéni usneseni ve stanovenych lhtitach.

Rada miize svéfit vykon svych pravomoci primatorovi nebo Magistratu mésta Liberec (dale
jen ,,magistrat®) pouze v rozsahu stanoveném zakonem o obcich.

Clének 111
Plan schizi rady

Plan schiizi rady je casovy harmonogram stanovujici terminy schiizi rady, a to zpravidla
jednou za dva tydny. Plan mulze stanovit zdkladni body programu a je zpracovavan
zpravidla na obdobi kalendainiho roku.

Plan schiizi rady a jeho aktualizace predklada radé ke schvaleni tajemnik magistratu po
projednéni s primatorem.
Schvéleny plan schlizi rady a jeho aktualizace dostava na védomi zastupitelstvo.

V odivodnénych piipadech miiZze byt svolana schiize rady, aniz by byla zahrnuta do planu
schiizi rady (dale jen ,,mimotadna schtize rady*).

Clanek IV
Priprava schiize rady

Schlizi rady svolava a fidi primator, v pfipad¢ jeho nepfitomnosti ndméstek primatora,
uréeny zastupitelstvem k zastupovani, nebo primatorem povéteny ¢len rady. Schiize rady
je svolavdna 6 dnl pfedem. Mimofddnd schiize rady miize byt svoldna v kratsi lhuté.
Organizacni a technické zabezpeceni ptipravy schiize rady zajistuje organiza¢ni oddé€leni.
Navrh programu zpracovava organiza¢ni odd¢leni na zaklad¢ planu schiizi rady a doslych
navrhil k projednani. V ndvrhu programu je vyclenén blok pro uplatnéni namitek cleni rady
k zapisu z predchozi schiize rady, pro informace a sdéleni ¢lenti rady.

Rada jedna na podkladé pisemnych materidlti zpracovanych predem ke kazdému bodu
programu (déle jen ,,material®).

Materialy do rady mohou piedkladat ¢lenové rady, ¢lenové zastupitelstva, tajemnik
magistratu, vedouci odbori a starosta méstského obvodu, piedsedové komisi rady
prostfednictvim tajemnika komise, statutdrni organy organizaci ziizenych méstem
a obchodnich spoleCnosti, v nichz je mésto jedinym spolec¢nikem nebo akcionafem
prostfednictvim organiza¢niho odd¢€leni (déle jen ,,pfedkladatel). Rada si mize vyZzadat
nebo muze pripustit pfedlozeni materidlti i od jinych organti vefejné spravy.

Kazdy material musi obsahovat:

a. nazev materialu;

b. stru¢ny obsah (perex);

c. divod predlozeni;

d. jméno a podpis zpracovatele, piredkladatele a ptipadné dalSich osob, se kterymi byl

navrh projednan;

jména dalSich pfizvanych osob;

f. navrh usneseni, v pfipad¢, kdy je radé¢ mésta vyhrazeno rozhodovat ve vécech obce jako
jediného spolec¢nika obchodni spole¢nosti uvést citaci pravniho predpisu § 102 odst.
2 pism. ¢) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozd¢jsich predpisi;

g. davodovou zpravu, vetné jejich ptiloh;

@
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h. v pfipadé materidlu, ktery je radou pfedkladan k projednani zastupitelstvem, titulni list
materidlu do zastupitelstva, véetné navrhu usneseni zastupitelstva;

1. v piipadech stanovenych v odst. 9 osvédCeni pravnika zatazeného do magistratu
o souladu usneseni s pravnimi predpisy a vnitinimi pravidly mésta;

j- navrh rozpoctového opatieni, pokud navrzené usneseni vyzaduje zménu rozpoctu, k niz
je opravnéna rada nebo zastupitelstvo;

k. jméno notare a adresu jeho notatské kancelare, pokud bude o rozhodnuti rady potizovan
notarsky zapis nebo jiny ukon.

Materialy k rozhodnuti ve vécech mésta jako jediného spole¢nika nebo akcionare musi

navic obsahovat:

a. jména osob, které se zucastni jednani rady za spolecnost;

b. pisemnosti obsahujici obchodni tajemstvi ve smyslu § 504 zdkona ¢. 89/2016 Sb.,
obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisii se uvedou v samostatné ptiloze a oznaci
se textem ,,Nevetejné®;

c. usneseni nebo zapis z jednani organu spolecnosti, pokud je vyzadovano k rozhodnuti
jediného spolecnika nebo akcionare.

Pokud se vukladdaci casti ndvrhu usneseni stanovuje povinnost jiné osobé nez
predkladateli, musi s ni byt tento navrh projednéan. V ptipadé nesouhlasu osoby, jiz ma byt
ulozen ukol, uvede predkladatel do diivodové zpravy jeji stanovisko a tato osoba piipoji ke
svému podpisu text ,,S vyhradami®.

Predkladatel je povinen zajistit pfedchozi projednani materidlu v pfislusné komisi rady,
je-li zfizena, v organech méstského obvodu, uklada-li to statut, a s dal§imi dotéenymi
osobami nebo organy mésta.

Predkladatel odpovida za formalni a vécnou spravnost materialu, za jeho Uplnost a za to,
ze navrh usneseni je v souladu s pravnimi piedpisy, vetné vnitinich predpisii mésta.
Soulad s pravnimi a vnitfnimi ptredpisy osvéd¢i svym podpisem pravnik zatazeny do
magistratu vzdy, pokud se jednd o materidly, jejichz soucasti je smluvni dokument,
s vyjimkou ptipad uvedenych dale, pravni predpis mésta nebo které se tykaji zdvazku ¢i
sankce hrozici méstu a pripadné nestandardni slozit¢ materidly tykajici se samostatné
plsobnosti mésta, jsou-li mu piedlozené fadné a vcas dle smérnice tajemnika €. 4T Spisovy
a skartacni fad Magistratu mésta Liberec. Osvédceni pravnika zatfazeného do magistratu
nepodléhaji materialy tykajici se zejména téchto véci:

organiza¢ni a persondlni zalezitosti MML a piispévkovych organizaci mésta;

souhlasy SML jako zfizovatele ptispévkovych organizaci;

informace pro RM a ZM, které tyto organy pouze berou na védomi;

protokoly z kontroly;

delegace na valnou hromadu;

hromadné podnéty obCant;

zaméry stavebnich uprav;

prodluzovéani najmi a ptidélovani byta;

navrhy na zménu izemniho planu;

vyjimky ze stavebni uzavéry;

majetkopravni operace;

navrhy rozpoctu a rozpoctovych opatieni;
. vypisovani vetejnych zakazek;

schvalovani vysledku verejnych zakazek;

. projektové zameéry, projektové plany;
p. vyhlaSeni dota¢nich programu a piidéleni dotaci.
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10.

11.

12.

13.

Predkladatel materidlu je povinen zajistit zpracovani materidlu v podobé, ktera je v souladu
s pravnimi pfedpisy a vnitinimi pravidly mésta, upravujicimi ochranu tdaji a omezeni
poskytovani informaci (déle jen ,,anonymizovana podoba*), pfipadn¢ oznaceni materialu
nebo jeho ¢asti textem ,,Neveiejné®.

Materidl musi byt zpracovan v aplikaci Konsiliai predkladatelem, ptipadné zpracovatelem
a zaroven vytisknut na papir (dale jen ,,listinnd podoba*) a ptfedan s pirislusSnymi podpisy
na organizacni oddéleni nejpozdéji 6 dni pred schizi rady do 10:00 hodin. Predkladatel,
ktery nema piistupova prava k aplikaci Konsiliaf, pfedd materidl v elektronické podobé¢
organiza¢nimu odd¢leni. To zajisti vlozeni do aplikace Konsiliar.

Zkréceni lhity podle odst. 11 mtze formou pisemného souhlasu povolit primator, a v dobé
jeho nepfitomnosti naméstek primatora uréeny zastupitelstvem k jeho zastupovani nebo
tajemnik magistratu. Pisemny souhlas je ddn podpisem na titulnim listu materidlu. Lhiita
mize byt takto zkracena nejvySe na jeden den pted schizi rady do 12:00 hodin. Pouze
v pfipad¢, kdy to vyZaduji naléhavé okolnosti, mlize byt povoleno piedlozeni originalu
materidlu pfimo na schiizi rady s podminkou, Ze byl vlozen do aplikace Konsiliat.
Materialy urc¢ené k projednani na schlizi rady zpfistupiiuje cleniim rady a uréenym osobam
organiza¢ni oddéleni v elektronické podobé nejpozdéji 6 dni pied schiizi rady. Materidly
ptedlozené pozdéji zpiistupni organizacni oddeleni bezodkladné po jejich doruceni.

Clanek V
Schiize rady

Schiize rady se konaji v budové radnice a jsou nevefejné. Za ucelem potizeni zapisu ze
schiize rady se pofizuje zvukovy zaznam.

Ugast ¢lent rady na schiizi rady je povinnd. Nemize-li se ¢len rady ze zavaznych davoda
schiize rady nebo jeji ¢asti zGi€astnit, je povinen svoji nepiitomnost a jeji zdivodnéni sd€lit
primatorovi nejpozdé¢ji pred zahajenim schiize rady. Svoji neucast je ¢len rady povinen
oznamit také organiza¢nimu oddéleni.

Schiize rady se zucastiuji vZdy tajemnik s hlasem poradnim, starosta méstského obvodu,
vedouci odboru kancelafe primatora, zapisovatel, tiskovy mluv¢i, ptipadné dalsi pracovnici
magistratu urceni k organiza¢nimu, technickému a administrativnimu zajisténi schiize
rady.

Schiize rady, resp. jeji ¢asti, se mohou dale zucastnit jen osoby pfizvané k projednani
konkrétniho bodu programu, piedkladatel, zpracovatel projedndvaného materidlu a jiné
osoby podilejici se na ptipraveé materidlu. Na navrh ¢lena rady nebo jiného ucastnika schiize
rady mliZe ptedsedajici rozhodnout, Ze budou pfizvany na schiizi rady i dal$i osoby. Jednani
rady pii rozhodovani ve vécech mésta jako jediného spole¢nika nebo akcionafe se zacastni
vzdy jednatel, statutarni feditel nebo predseda predstavenstva, piipadné jimi povéefena
osoba; pravo ucasti ma také predseda dozorci rady, pripadné jim povéteny ¢len dozorci
rady.

Svoji Gcast na schizi rady potvrzuji jeji clenové, tajemnik magistratu a pfizvané osoby
podpisem do listiny pfitomnych.

Predsedajici po zahdjeni zjisti pocet pfitomnych ¢lent rady a konstatuje, zda je rada
schopné usnaset se (rada je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech
jejich ¢lentt). Dale urci zapisovatele a dva ovéfovatele zapisu.

Predsedajici oznami, zda byly vzneseny namitky proti zapisu z predchozi schiize rady
a umozni ¢lentim rady uplatnit ustné nebo pisemné dalsi namitky. O diivodnosti a zptisobu
vytizeni ndmitek proti zapisu z predchozi schiize rady rozhodne rada neprodlené.
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10.

11.

12.

13.

14.

Ptedsedajici predlozi navrh programu schiize rady, ktery miize byt na zakladé navrht
a pfipominek c¢lent rady upraven, a d4 hlasovat o jeho schvéleni. Dalsi jednani probiha
podle schvaleného programu.

Predkladatel materidlu ma pravo prednést uvodni slovo, pfipadné material doplnit nebo
upravit. Material poskytnuty ¢leniim rady pozdé&ji nez 4 dny pied schiizi rady je povinen
predkladatel uvést vzdy, a to vCetné citace usneseni a jeho zdiivodnéni.

Ptedsedajici pii fizeni schiize dba, aby byl dodrzovan casovy plan schiize rady, diskutujici
mluvili k projednavané véci, neopakovali své argumenty a aby diskuse k materidlu
sméiovala k rozhodnuti rady. Za tim tcelem muze diskutujicimu odejmout slovo nebo
diskusi ukoncit.

O navrhu usneseni nebo jiném navrhu necha predsedajici hlasovat. Miize byt hlasovano
o navrhu jako celku nebo oddélené¢ podle jednotlivych bodl navrhu. Pokud byly v diskusi
podany pozménujici navrhy, hlasuje se o nich v potadi, v jakém byly podany, a potom
o ostatnich ¢astech usneseni. Je-li navrzeno vice variant, hlasuje se o nich postupné.
Usneseni nebo jiny navrh je piijat, hlasuje-li pro n¢j nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenti rady.
Této ¢asti hlasovani mize byt pritomen piedkladatel, ktery neni clenem rady mésta. Neni-li
k materialu pfijato zddné usneseni, rozhodne rada bezprostiedné o dal§im postupu (stazeni
materialu, dopracovani materialu, vypracovani alternativniho materidlu apod.).

Predsedajici miiZze prerusit schiizi rady na nezbytné nutnou dobu. Soucasné s tim stanovi
Cas pokracovani schiize rady.

O stazeni materidlu ze schiize rady po jeho zafazeni na program muze rozhodnout rada
nebo predkladatel.

Clének VI
Zapis ze schuze rady

Zapis ze schiize rady musi byt pofizen a ovéfovateli ovéfen do 7 dnli od skonceni jejiho
konani. Ptilohou zapisu je listina pfitomnych.

V zapise se vzdy uvede pocet pfitomnych c¢lent rady, schvaleny program schiize rady,
prab¢h a vysledek hlasovani a ptijata usneseni. Zapis dale obsahuje datum a misto schiize
rady, zadsadni obsah diskuse a zdvazna vystoupeni a podané navrhy.

Soulad zapisu s pribéhem schlize ovéfuji a podepisuji dva ovefovatelé. Jejich piipadné
stanovisko k zapisu bude na zapisu poznamenano a jimi podepsano.

Spolu s ovétovateli podepisuji zdpis primator a naméstek primatora uréeny k jeho
zastupovani nebo jiny primatorem urceny clen rady.

Namitky proti zapisu mohou ¢lenové rady uplatnit nejpozdéji pti zahéjeni nejblizsi schiize
rady. Po rozhodnuti rady o vyfizeni namitek proti zapisu ze schiize rady nelze proti tomuto
zapisu vznaset dalsi namitky.

Zapis je v tisténé forme uloZen na organiza¢nim oddélent, kde do jeho tplného textu mohou
nahlizet ¢lenové rady. Do zapisu, u kterého nebyly uplatnény nebo jiz byly vytizeny
namitky, mohou nahlizet pouze ¢lenové zastupitelstva. Zptistupnéni zapisu vetejnosti
zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup je mozné az po upravé textu zapisu do
anonymizované podoby. Upravu textu zapisu pro zvetfejnéni zajisti organizacni oddéleni.
Rozhodne-li rada 0 zméné ¢i doplnéni usneseni nebo o zméné ¢i doplnéni diivodové zpravy,
provede organizacni oddé€leni v aplikaci Konsiliat ve spolupraci s predkladatelem materialu
ptisluSnou zménu.
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Organizac¢ni oddéleni potizuje nejpozdéji do 7 dnii po skonéeni schiize rady vypis ptijatych
usneseni. Pravo osob nahlizet do usneseni rady mésta a €init si z nich vypisy podle § 16
zékona o obcich miize byt uplatnéno az po prokazani existence prava prukazem totoznosti
nebo vypisem z katastru nemovitosti.

Organizacni oddéleni eviduje pfijata usneseni, plnéni ulozenych ukoll a stanovené lhuty.
Tajemnik magistratu jednou za mésic informuje radu o plnéni usneseni.

Clének VII
Zverejiiovani usneseni, zapisu a materiali

Veftejnosti se zptistupiiuje zapis ze schiize rady a vypis pfijatych usneseni do 5 pracovnich
dnti od jejich potizeni zpisobem umoznujicim dalkovy pristup v anonymizované podobé.
Caést zapisu, jejimZ obsahem je rozhodovani rady ve vécech mésta jako jediného spoleénika
nebo akcionafe, se nezverejnuje.

Materidly projednané v radé€ jsou do 5 pracovnich dnii od pofizeni zépisu zpfistupnény
vetejnosti zpiisobem umoziujicim dalkovy pfistup v anonymizované podob¢. Materialy
nebo jejich ¢asti oznacené jako ,,Nevetejné™ nebo materialy tykajici se vefejnych zakazek
se nezvetejiiuji. Zvetejiovani ve véci vetejnych zakdzek se fidi vylucné zakonem
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, v platném znéni.

Zptistupnéni a zvetejnéni zajist'uje organizacni oddéleni.

Clanek VIII
Zavéreéna ustanoveni

Zmény jednaciho fadu schvaluje rada mésta.

Tento jednaci fad byl schvalen radou mésta dne 19. 2. 2019 usnesenim €. 210/2019.
ZruSuje se jednaci fad rady z 21. 6. 2017 v€etné jeho pozd¢jSich zmén a doplnk.
Tento jednaci f4d nabyva ucinnosti 1. 3. 2019.
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