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O dotace z fondi mésta se nové zada elektronicky

LIBEREC

7 vz

Podavani zadosti o poskytnuti dotace z fondli mésta Liberec probiha nové pres Portal obéan trednik
(iPoint). V této zpravé najdete aktualni zplsob podavani Zadosti o dotace a jména tajemnikl a
tajemnic Sesti fond.

1.Zadatel — fyzickd/fyzicka podnikajici/pravnickd osoba — se musi v pfipadé, 7e je na Portdle ob&an
Urednik (iPoint) poprvé, jesté pred podanim Zadosti, nejprve registrovat. Registrace probiha
prostfednictvim odkazu ,Registrace obcana“ nebo ,Registrace PO/FO podnikajici“, kterou nalezne v
horni ¢asti Uvodni obrazovky v modrém panelu.

Po vyplnéni a odeslani registracniho formulare obdrzi Zadatel na sv(j e-mail uvedeny pfi registraci dvé
zpravy. Prvni e-mail je notifikacni (tj. potvrzeni o prijeti Zddosti o registraci) a je tfeba dle pokyn( uvnitf
e-mailu aktivovat registraci kliknutim na uvedeny odkaz. Po Uspésném aktivovani registrace ptijde na
zaregistrovany e-mail registra¢ni formuldr s vygenerovanym ptihlaSovacim jménem a heslem pro prvni
prihladeni do systému Portal ob&an Grednik (prihlaSovaci Udaje tj. jedine¢né UZIVATELSKE JMENO se
nachazi v PDF dokumentu pfilozeném v e-mailu).

2. Po Uspésné provedené registraci, se Zadatel pfihlasi na Portdl ob¢an urednik pomoci pfidéleného
UZIVATELSKEHO JMENA (z e-mailu) a svého HESLA vyplnéného v registraénim formulafi. Po prihlaseni se
uZivatel dostane do svého uZivatelského rozhrani. Na dvodni strance je uveden struc¢ny ndvod s radami,
které je vhodné prostudovat jesté pred vlastnim vyplfiovanim Zadosti. Obsahlejsi napovédu pro praci s
Portdlem, nalezne Zadatel po kliknuti na odkaz , Napovéda“, ktery se nalézd v horni ¢asti dvodni
obrazovky v modrém panelu.

3. Po kliknuti na ,Nové podani“, které se nachdzi v zaloZce na levé strané Uvodni stranky, se zobrazi
vSechna dostupna poddni rozdélena do skupin dle ,, Zivotnich situaci”. Elektronické formulare k Zadostem
na dotace z fondl SML se zobrazi po kliknuti na ikonu ,,Seznam agend” zafazenou pod skupinou ,,Dotacni
fond SML“.

4. Zvlastni pozornost vénujte vybéru konkrétniho fondu, z néhoz budete Zadat o dotaci.

5. NOVE PODANI je nova 7adost, do niz se pfenesou nékteré zakladni tdaje z prvotniho registracniho
formulare. Dalsi Udaje se vyplnuji obdobné jako v Zddostech o dotace z predchozich let.

6. POZOR! Je tfeba sledovat v pravém hornim rohu zpétné odpocitdvani ¢asu (max. 60 minut pro
vyplnéni Zadosti). Cas si véak miZete pribéiné prodluzovat kliknutim na tuto ¢asovou miru, nebo na
konci zadosti dole vyuZivat tla¢itko DOCASNE ULOZIT a 7adost pribézné uklddat. Ulozena je jen jedna
verze, ta posledni uloZzena.


http://www.liberec.cz/cz/mesto-samosprava/granty-dotace/fondy-mesta/

7.V pfipadé, e byste museli prerusit praci s vyplfiovanim Zadosti, Zadost tlacitkem DOCASNE ULOZIT
uloZite, odejdete zpét na jakoukoli webovou stranku a mliZzete se k ¢astecné vyplnéné a ulozené zZadosti
kdykoli pozdéji zase vratit. Pfes modré logo ,,iPoint”, uzivatelskym jménem a heslem ZNOVU vstoupite
do oblasti podavani 7adosti a TENTOKRAT SI NEVYBERETE nové podani, ALE do¢asné ulozend podani.
Pozor! na ¢asomiru v pravém hornim rohu. Pfi kazdém novém otevreni Zadosti se odpocitava ¢as znovu
od 60 minut do 0 minut.

8. V zadosti je treba vyplnit vSechna pole oznacena Cervenou hvézdic¢kou, tzv. povinnd pole. Vyplnéni
nepovinnych poli je zcela na Vasem rozhodnuti.

9. P¥i psani textu do poli omezenych max. po¢tem znaku je tfeba dbat na to, aby za poslednim znakem
(pismenem, teckou, stfednikem) nebyla prdzdnd mezera. Kurzor musi stat tésné za poslednim znakem
textu. V opacném pripadé se pole jevi jako chybové a bude mit barevné pozadi. Textové pole s bilym
pozadim je vyplnéno spravné.

10. Na konci Zadosti je seznam povinnych elektronickych ptiloh, které je tfeba pfilozit k zadosti pred
jejim odeslanim. Doporucujeme Zadosti oskenovat a prikladat ve formatu PDF. Maximalni pfipustna
velikost vSech pfiloh je 10 MB, jeden dokument mlze mit velikost max. 4 MB.

11. Vyplnénou Zadost i s pfilohami (pred jejim odeslanim magistratu) je mozné si ulozit ve formatu PDF
pomoci tlacitka ,Nahled PDF“ (na konci zadosti).

12. Nakonec Ize odeslat Zadost témito zpUsoby:

a) Pres tlacitko ,Portalové podani“ — plati jen pro ty Zadatele, ktefi maji datovou schranku; timto
odeslanim je ovérena totoznost zadatele v Informacénim systému datovych schranek a zadost je véetné
vsech priloZenych priloh automaticky doru¢ena na podatelnu SML b) Pres tlacitko , Odeslat e-mailem” a
nasledné podani zadosti bud:

b 1) v listinné podobé pres podatelnu nebo postou s fyzickym podpisem, a to do terminu pro podavani
Zadosti (je vyZzadovano pouze doruceni podepsané zadosti bez pfiloh) — plati pro osoby, které nemaji
zfizen zaruceny elektronicky podpis,

b 2) e-mailem se zaru¢enym podpisem (pti portdlovém podani prostfednictvim emailové schranky bude
zadost vC. priloh zaslana jak na adresu posta@magistrat.liberec.cz, tak na e-mail Zadatele, ktery
obdrzeny e-mail s Zzadosti a prilohami opatfi elektronickym podpisem a preposle na adresu
posta@magistrat.liberec.cz), a to do terminu pro podavani Zzadosti.

Nazev fondu a jeho tajemnici

Ekofond - Bc. Leo$ Vasina, vasina.leos@magistrat.liberec.cz
(Odbor ekologie a verejného prostoru)

Fond kultury a cestovniho ruchu - Ing. Jitka Strasserova, strasserova.jitka@magistrat.liberec.cz
(Oddéleni cestovniho ruchu, kultury a sportu)

Fond rozvojové spoluprace - Mgr. Véra Maskarincovd, maskarincova.vera@magistrat.liberec.cz
(Odbor strategického rozvoje a dotaci)
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Fond vzdélavani - Michaela Mensikova, mensikova.michaela@magistrat.liberec.cz
(Odbor skolstvi a socialnich véci)

Fond zdravi a prevence - Pavlina Hakova, hakova.pavlina@magistrat.liberec.cz
(Odbor skolstvi a socialnich véci - oddéleni humanitni)

Sportovni fond - Renata Sobotkova, sobotkova.renata@magistrat.liberec.cz
(Oddéleni cestovniho ruchu, kultury a sportu)
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